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Daftar Isi

Membuat Akun

Login/Masuk
Unggah Dokumen
Cari Dokumen

Lihat/Unduh Dokumen

Edit Dokumen
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“Sistem arsip digital yang

baik adalah kunci efisiensi

dan produktivitas. Mari kita
terapkan!”



Membuat

-

1. Masuk ke web biro OSDMA melalui link:
osdma.kemnaker.go.id atau scan barcode di bawah ini.

L Goodle | ! EIII-I

% osdmakemnaker.goid 1

| % Bro OSDMA - crdma kermnakes g sd

F  Biro OSDMA - csdma iemn

1 osdmakemnaker.goid

“  osdma kemraker go o

% Biro OSDMA - codma kemnaker gooid

% Biro OSDMA - crdma kermnaker g sd
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2. Berikut adalah tampilan awal web-nya,
klik menu login.
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3. Untuk membuat akun, silahkan
klik daftar.
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4. Masukkan username dengan NIP, Alamat
email aktif (untuk aktivasi), dan password
(yang terdiri dari 6-12 angka/huruf). Jika
sudah klik daftar.

Biro OSDMA

sandi Konfirmas Sandi

Masuk | Kembali ke Website
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5. Kemudian periksa pesan masuk pada email yang di
gunakan untuk mendaftar tadi, pastikan username dan
password sudah sesuai, lalu klik aktifkan akun saya.

r------------------------------l

= M Gmail Q, Telusuri email
) € B ®
Z Tulis B 0 §
[ Biro OSDMA ] REGISTRASI  kotak Masuk =
E Kotak Masuk
¥r Berbintang Biro OSDMA, <sk kemnaker@gmail.com=
kepada saya
(0 Ditunda
B Terkirim Hello Bapak/lbu
Draf 2
D re : Terima kasih telah bergabung |
v~  Selengkapnya . . .
Berikut adalah informasi akun Anda
Label + Username - 200101212025052004

Email : febyfarida2001@qmail com
Password : 123456

Silahkan ikuti link aktivasi Aklifkan akun Saya
Jika link tidak bekerja, copy and paste link berikut

hitp:/192 168 220 T5/useractivation 7eode=6077229

Terima kasih

Biro OSDMA

[ & Balas || ~ Teruskan | [ (@ |
M A A

--------------_—--------------J

6. Jika sudah, silahkan login menggunakan username dan
password yang sudah di daftarkan tadi.




OSDMA.KEMNAKER.GO.ID

Login/Masuk
1. Masuk ke web biro OSDMA melalui
link: osdma.kemnaker.go.id

. Google |

& osdmakemnaker.goid L

% Biro OS0MA - cedmakemnakes go.id

% Biro OSDMA - codma kermnakes god, dosir
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2. Berikut adalah tampilan awal web-nya,
klik menu login.
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Usernamee
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Biro OSDMA

Daftar

4. Setelah itu akan muncul tampilan dashboard,
silahkan pilih menu “Dosir Digital” untuk melihat

arsip digital pegawai (Milik Pribadi).
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Layanan Kepegasaian Mandai Liyanan Eepegraaian Mandri Lipyanan Kepegawaan Lande
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3. Masukkan username dan password
akun, lalu klik Masuk.
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5. Berikut tampilan dari menu Dosir Digital, Anda dapat -
melihat atau mengunduh dokumen SK secara mandiri,
setelah proses pengajuan layanan kepegawaian di Biro -
OSDMA telah selesai. . ‘
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I Mansmpilkan 1 Samps 10 Alhir 0 Data
Ty r rrr rrrrrrrrrrrrrrrrr rr r F §F B

*Karena belum ada dokumen apapun yang di unggah maka
tampilannya masih kosong

@
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6. Anda juga dapat mengunggah dokumen digital kepegawaian
secara mandiri seperti Akte, Sertifikat, SK dan dokumen lainnya.
Seluruh pegawai diharapkan dapat mengunggah dokumen
digital kepegawaian yang belum ada di Dosir Digital, untuk
kelengkapan dokumen arsip digital dan memudahkan petugas
kepegawaian dalam memperoleh data pegawai.

Py |

ASN
L B N B __§B &R B B &R N B _§B &N &N _§B _§B _§N_§B _§B_§B_§B_§N _§B _§B _§B _§B §B §B §B _§ !
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I Ko NIP Nama Jenis Arsip Tanggal Terbit Fille Katerangan I
1 20000821 202505 2 Fety Fands Serttaat 21082025 Faty Fanada Shanng Season I
I 004 20000121 F0250AI004_23 pal EXN "Kebia Data I
Eertecara Dan Daia
I o Dencriion I
Irfeligence dengan
I " [
I 2 DONIDEZT IS 2 Felby Farida Serbiliat pLhs ] Fby Farida Eharing Session I
004 20080121 H02 508 I004_21 paf EEN "ASH Perelal
I Bangsa Meks I
ARIUBIT Y N
I N Pancasta” I
I 3 200100921 200505 2 Faby Fanda Serdliat 08072025 Ftry Fanda Shanng Sesson I
04 2000011 2025052004_21 paf AThal nheloane
I Al untk: I
I Fengeioiaan Taerla
-

*Berikut tampilan setelah ada dokumen digital yang di ungganh. <m



Dokumen

1. Untuk mengunggah dokumen, pada menu Dosir
____ Digital klik tombol “tambah”.

Menampilkan 1 Sampal 10 Akhir 0 Data
L N B N N N §B _§B § § § N § § N N N § § § B B § _§ § § _§ &8 &8 _§8 N _§B _§B B B B B N _§N |

2. Silahkan lengkapi keterangan data seperti jenis arsip
yang sesuai dengan dokumen yang akan diunggah,
tanggal terbit dokumen, lalu unggah dokumen digital
yang akan disimpan dan isi keterangan jika ada. Lalu
klik “simpan/terapkan”, dokumen akan tersimpan ke

dalam sistem.

Create Detail

"#"!l-

Ph File | Tidak ada file yang diplih
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CariDokum

1. Untuk mencari data arsip yang diperlukan, anda dapat
memasukkan kata kunci yang sesuai lalu klik “go” atau enter
(pada keyboard).

I Siq 10 »  Urulkan W unt ¥ GO I
: No NIP Nama Jenis Arsip Tanggal Terbit File Keterangan I
I 1 20010121 202505 2 Feby Farda Sertifikat 2110872025 Feby Farida Sharing Session I
I 004 200101212025052004_23.pdf BKN "Ketika Data I
Barbicara: Dari Data I
| ke Decision
I Inteligence dengan I
[ v
I 2 20010121 202505 2 Feby Farida Sertifikat 1410872025 Feby Farida Sharing Session I
I 004 200101212025052004_23 pdf BKN "ASN Perekat I
Bangsa Melalui I
I Aktualisasi Nilai-
I Nilai Pancasia” I
I 3 20010121 202505 2 Faby Fanda Sertifikat 0210772025 Feby Farida Sharing Session :
I 004 200101212025052004_23.pdl Artifical Inteligence:
Al untuk |
I______--------------------------_—_-—_--—--

SK| 10 v  Urutkan v urut v

J 11 88@ "

2. Dokumen yang anda cari berdasarkan kata kunci akan muncul.

Tulis dan Tekan Enfer 10 w  Unatkan Wl w GO m :

No NIP Nama Jenis Argip Tanggal Terbit File Keterangan
1 20010121 202505 2 Feby Farida SKCPNS 280472025 Feby Farida SK TMT CPNS @
004 200101 212025052004 _1 pdf

&
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Menampilkan 1 Sampal 10 Akhir 1 Data
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3. Anda juga dapat mencari dokumen dengan
cara mengurutkannya berdasarkan kategori
tertentu.

I Tulis dan Tekan Enier 0 W Unfisn o

HiF

Mo HIP Hama Jenis .nr:.ip’ Hamp jebit Filg Katerangan
denis Arvg
1 20010121 202505 2 Fady Farda Sarutal ' Tanggal Tera Fistry Fafida Shaiing Seigas
004 001021 FOZSOST004_T3 pat BKN "Wty Data
| Fe | Berbicara: Dari Data
' ke Decision

|
|
i
i
I Inteiigences cengan
| | ad
I 2 20010121 202505 2 Fédry Fadh Serfial 1400005 Fulry Fafida Shaiing Seldoa

e ‘ 20010121 202S052004_T3 pat BEN "ASN Parekal
I Bangsa Malalu

\ Adbalsas Hiak

I MNikai Pancasiia®
L

&-w’mowi-':ww--ﬁw‘r-*wuk--‘ i IIL-----QIW%.DL-----

w  Urutkan w
vt
HIF
Hama srbit]
Jenis Argip
Tanggal Terbit
Filia

4. Atau berdasarkan Ascending (A-Z) atau Descending (Z-A).

I o » S =~ « =3 |
I 1
I Mo HIP Hama Jenis Arsip Inngg!Te! Dese File Keterangan I
I 1 20010121 2025052  Feby Fanda Sertifikat 21 mg’ozs Feby Farida Sharing Session o @ I
004 ' 20010121 2025052004_23 pdl BKN “Ketika Data I
I Berbicara: Dan Data
i [ ] ke Decision |
IntelBgence cengan I
i \ A" i
I 2 20010121 202505 2 Feby Farida Sortifikat 14.'03.‘2‘5 Feby Farida Sharing Session &
I 004 200101 212025052004_23 pat BEN "ASN Perekal I
I Bangsa Metalui I
Aktualisasi Nilak-
o o e D D S S B B BN BN BN BN BN N B B B —— i ———— e —— ]
v urut v GO
urut
Asc
al Te| Desc ile
025 EabuCang
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Dokumen

1.Anda dapat mengatur berapa banyak data yang akan di
tampilkan dalam satu halaman.

>~ .

ilis dan Tokan Enter n v ou v oo m
10

I No HIP Nama Jom ¥ 'I.ﬂ|15||\:|.1!| Terbit File HKeterangan I
| % | |
I 1 20010121 202505 2 Feby Farida Sartilkal 2110872025 Feby Farida Sharing Session L I

(it ’ 200101212025052004_23 pal BEN “Ketia Data
I Berbicara: Dari Data I
I ' kit DgncEsion I

Infeligence dengan

| ' Ar |
I F 20010121 202505 2 Feoy Farda Soerpska) 1408025 Feby Fanda Sharing Session I
I 004 ‘ 200101212025052004_23 pdt BEM “ASN Perekat I
I Bangsa Melalui I

I ‘ Aktuaksasi Milal-
Milai Pancasila® I

I 3 20010121 202505 2 Feby Farda \emim D20TI025 Feby Farida Sharing Session
0 \ 2001012 12025052004 _23 pdf Artifical Inteliganca I
L Al urrhuk J

L 8 B N B N B _§B _§ _§B _§N _§B _§N | ------------‘------------
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2. Lalu klik kolom “File” untuk melihat L'

dokumen digital yang di butuhkan. Lalu klik

tombol di lingkaran merah untuk unduh atau

print dokumen. \ ¢
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it Dokumen

1. Apabila terdapat kesalahan input data, anda dapat
memperbaikinya dengan cara klik tombol “edit”.
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2. Silahkan isi dengan data yang benar, lalu klik
simpan/terapkan.
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